BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN VE SINH DICH TE TRUNG UONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 34/¢ /QD-VSDTTU Ha Néi, ngay 04 thang € ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Néi quy bao vé bi mat nha nuére
cua Vién V¢ sinh dich té Trung wong

VIEN TRUONG VIEN VE SINH DICH TE TRUNG UONG

Can cu Quyet dinh 56 558/0P- -BYT ngay 23/01/2018 cua Bo truong B Yté
ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Vien Veé sinh dich te Trung wong
trire thuée Bo Y té;

Can cur Ludt Bao ve bi mat nha nude ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh $6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu quy

* dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nudc,

Can cir Quyét dinh so6 440/0D-TTg ngay 22/5/2024 cua Thu tuong Chinh
phu ban hanh Danh muc bi mdt nha nudc linh vuc y té;

Can cir Théng tr s 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B¢ truong Bo
Céng an ban hanh biéu mau su dung trong cong tac bao vé bi mdt nha nuoc:

Can cu Quyet dinh s6 2055/0D-BYT ngay 08/5/2023 cua Bo truong Bo Yté
ban hanh Quy ché bao vé bi mdt nha nudc trong nganh Y té;

Can cir nghi quvét sé 79-NQ/QU ngay 12 thang 5 nam 2026 cua Dang uy
Vien Vé sinh dich té Trung wong;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Vit tu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha
nudc cua Vién Ve sinh dich té Trung uong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh.

Piéu 3. Cac ong, (ba): Truong Phong Hanh chinh - Vat tu, Truéng don vi

thudc, truc thudc Vién, vién chuc, nguoi lao dong cua Vién va cdc ca nhan, to
chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN VE SINH-BECH TE TRUNG UONG Poc lap - Tu do - Hanh phuc

VIEN
VE SINHDICHTE

NOI QUY
Bao vé bi mat nha nudc cua
_ Vién Vé sinh dich té Trung wong
={Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 348 /OD-VSDTTU
ngay C4thang 6 nam 2026 cua Vién truong Vién V¢ sinh dich 1é Trung wong)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Noi quy bao vé bi mat nha nudc cua Vién V¢ sinh dich té Trung wong quy
dinh vé xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nudc; soan thao, sao
chup in an, thong ké, luu gilt, bao quan, van chuyén, giao nhan chuyén giao bi
mat nha nudc; t6 chuc cac cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nudc; gia han thoi
han bi mat nha nudc; diéu chinh do mat, giai mat, trach nhiém cua cac khoa,
phong, van phong, trung tam thudc, truc thudc Vién (sau day goi tat la don vi);
phan cong nhiém vu, ché do thong tin bdo cao, khen thuong, xu ly vi pham vé
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.

2. Boi tuong 4p dung

Noi quy nay ap dung doi véi vién chuc, nguoi lao dong lam viéc tai cac don
VI.

Diéu 2. Giai thich tr ngir

1. Bi mat nha nudc la thong tin c6 ndi dung quan trong do nguoi dung dau
co quan, to chuc co tham quyén xac dinh can ctr vao quy dinh Luat, chua cong
khai, néu bi 10 mat c6 thé nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan tdc.

Hinh thuc chua bi mat nha nudc bao gom tai liéu, vat, dia diém, 101 noi,
hoat dong hoac cac dang khac.

2. Bao vé bi mat nha nudc la viéc co quan, t6 chuc, ca nhan su dung luc
luong, phuong tién, bién phap dé phong, chong xam pham bi mat nha nudec.

3. Lo bi mat nha nudc 1a truong hop nguoi khong ¢6 trach nhiém biét duoc
bi mat nha nudc.

4. Mat bi mat nha nudc la truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong con thudc su quan ly cua co quan, to chirc, ca nhan c6 trach nhiém quan
ly.
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Piéu 3. Cac hanh vi bi cAm trong bao vé bi mat nha nudéc

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc, lam sai 1éch hu hong mat
tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc.

2. Mang tai ligu, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu git khi chua xin
phép.

3. Soan.thao, luu giir tai liéu cé chira bi mat nha nude trén may tinh két ndi
Internet, mang may tinh, mang vién thong, phan mém dich thuat truc tuyen, tri
tu¢ nhantao (Al), cac nén tang dam may (Cloud).

44 Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao, van chuyén, giao, nhan sao
chup; thu hoi, tiéu huy tai liéu vat chtra bi mat nha nudc trai phap luat.

5. Truyén dua tin, dang tai, phat tan bi mat nha nudc 1én trén cac phuong

tién thong tin dai chung, mang Internet, mang may tinh, mang vién thong.

6. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu trr, trao do1 bi mat nha nudc khi chua loai bo bi mat nha nudc.

7. Sir dung thiét bi ¢ tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh mang
cac thiét bi c6 kha nang thu am, truyén tin nhu may thu, phat tin hiéu. ghi am,
ghi hinh dong ho thong minh, dién thoai.. trong cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao
co6 nodi dung bi mat nha nudc khi chua dugce Vién truong cho phép.

8. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, su dung bi mat nha
nudce dé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phép luat, xam pham dén quyén va
loi ich hop phap hodc can tro hoat dong cua co quan t6 chuc, ca nhan.

Chuong 11
NOI QUY CU THE

Dieu 4. Xac dinh bi mat nha nuwéc, do mat cia bi mat nha nuéc

1. Xac dinh do mat cua van ban, vat chia bi mat nha nudc phai do Vién
truong hoac Pho Vién truong dugc uy quyén, phan cong phé duyét.

2. Vién truong hoac Pho Vién truong dugc uy quyeén, phan cong, cac don vi
duoc phan cong ban hanh, phat hanh, tao ra vat chia bi mat nha nudc co trach
nhiém xac dinh bi mat nha nudc vé doé mat cua bi mat nha nudc, so6 lugng van
ban phat hanh, pham vi luu hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao chup bi
mat nha nudc.

3. b6 mat cua bi mat nha nudc gom: Tuyét mat, to1 mat, mat.

4. Xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nudc:

a) Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nudc phai can cu
vao cac danh muc bi mat nha nudc thude linh vuc y té, ndéi vu do Thu tudng
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chinh phu ban hanh, quy dinh cua Luat bao vé bi mat nha nudc. Vién chuc khi
soan thao, tao ra thong:tin thuoc danh muc bi mat nha nudc phai dé xuét béng
van ban trinh Vién trrong hodc Pho Vién truong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
x4c dinh bi mat nha nude, dan chung diéu khoan, diém can cu xac dinh do mat
ctia bi mat nha nuée, noi nhan, sé luong phat hanh, duoc phép hoac khong duoc
phép sao, chuptai liéu.

b) Can ¢t vao cac van ban, tai liéu chira bi mat nha nudc cua céc co quan
cap trén, Bo Y té, cac don vi da gui dén Vién dé xac dinh do6 mat cua bi mat nha
nudc.

Diéu 5. Soan thao, ky van ban tai liéu, vat chira tai li€éu bi mat nha nuéc

1. Soan thao vdn ban co6 noi dung bi mat nha nudc st dung may tinh, may
in, may pho t6 khong duoc n6i mang Internet, mang noi bg, file van ban phai cai
~'mat khau.

2. Trong qua trinh soan thao du thao can thong tin, can xin y kién tham khao
cua cac don vi lién quan, phai déng dau xac dinh muc do mat du thao vao van
ban trudc khi gui cdc don vi. Viée xin thong tin bao céo, xin ¥ kién tham khao
phai thuc hién ché d6 mat nhu ddi véi van ban mie do mat da ban hanh.

3. Vién chtc dugc giao nhiém vu soan thao van ban mat, sau khi soan thao
xong trinh Truong don vi minh ky nhdy trudc khi trinh Lanh dao Vién phé
duyét.

4. Sau khi soan thao van ban mat, vién chuc dugc giao nhiém vu soan thao
phai 1ap To trinh dé xuat Lanh dao Vién phé duyét do mat, do khan, noi nhan, sd
luong phat hanh, duoc phép hodc khong duge phép sao, chup tai lidu. Mau
Phiéu trinh xac dinh d6 mat van ban duoc quy dinh tai (Phu luc 1 kém theo).

5. Du thao van ban c¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai dugc quan ly, bao vé
nhu dbi véi van ban mirc d6 mat da ban hanh tir khi soan thao dén khi ban hanh
chinh thirc; sau khi soan thao xong, cac ban thao du thira, bi 16i, chup hong phai
duoc tiéu huy ngay tai chd ban du thira va nhimg ban bi 16i, chup hong.

6. Vién trang bi may tinh phuc vu soan thao van ban mat cua Vién dat tai
Phong Hanh chinh- Vat tu; Vién s€ trang bi may tinh phuc vu soan thao cac van
ban mat tai cac don vi khi ¢6 kinh phi.

7. Ky van ban mat di do Vién truong hodc Pho Vién truong dugc phan cong
ky dé ban hanh van ban mat.

Piéu 6. Ban hanh vin ban tai liéu, vat chia tai liéu bi mat nha nuéc

1. Van ban mat sau khi da dugc Lanh dao Vién phé ky duyét do mat, do
khan, noi nhan, so luong phat hanh, duoc phép hoac khong dugc phép sao, chup
tai liéu dugc chuyén dén Van thu dé ban hanh van ban.

2. bang ky van ban mat di: Viéc dang ky van ban mat di dugc dang ky tai



“S0 DANG KY BI MAT NHA NUOC BI” riéng va theo timg cép do mat cho
tung loai so.

3. Viéc cap so, ngay thang van ban mat theo quy dinh cua Nghi dinh sé
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh Phu vé cong tac van thu.

4. Van thu €an ctr Phiéu trinh dé xuat Lanh dao Vién phé duyét do mat, do
khan, noi nhan;, s lugng phat hanh, dugc phép hoic khong dugc phép sao, chup
tai liéu vao-so tai “SO DPANG KY BI MAT NHA NUOC DI” hoan thién thé
thuc van ban nhu: dong dau do mat, khan, dau ban sb, vao s, ngay thang nam,
dong dau trén van ban mat da duge Lanh dao Vién ky duyét dé ban hanh vin
ban.

Diéu 7. Sao, chup tai liéu, vat chira tai liéu bi mat nha nudc

1. Vién trudng cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude do toi
- mat, do mat theo quy dinh.

2. Vién truong ty quyén cho Truong phong Hanh chinh - Vat tu thuc hién
sao, chup tai liéu, vat chua bi mat nha nudc:

a) Viéc uy quyén sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc dugc thuc
hién thuong xuyén hodc theo ting truong hop cu thé va phai duoc thé hién bang
van ban, trong do xac dinh rd pham vi, noi dung, thoi han phan cong.

b) Vién chirc duoc iy quyén sao, chup tai liéu vat chia bi mat nha nudc
phai chiu trach nhiém vé viée sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua
minh trude Vién truong va trude phap luat.

¢) Vién chirc duge uy quyén khong duoc iy quyén tiép cho ngudi khac.
3. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi dugc Vién truong uy quyén nguoi dugc uy quyén tién hanh viéc
sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc.

Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc tién hanh tai dia
diém bao dam an toan, thiét bi sao, sao chup khong dugc két n6i mang.

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai dong ddu “Ban sao s6” ¢ trang dau
va ddu “Ban sao bi mat nha nudc” ¢ trang cudi cua tai liéu, trong do phai thé
hién s6 thtr tu ban sao, hinh thirc sao y, sao luc, thoi gian, sO luong, not nhan,
tham quyén va dau cua don vi.

Truong hop sao nhiéu ban ¢o thé thuc hién nhan ban tir ban sao dau tién co
chir ky cua nguoi ¢6 tham quyén, déng dau “Ban sao s6”, “ Ban sao bi mat nha
nuoc” ghi hinh thic sao, thot gian, sb lugng, noi nhan ban sao, sau do dong dau
Vién trén cac ban sao.

¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau *“ Van ban
trich sao”, trong do thé hién day du noi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi
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nhan, tham quyén cho phép sao va dau cua Vién. Ban trich sao phai dong dau do
mat tuong ung voi tai ligu trich sao.

d) Ban chup tai‘liéu, vat chira bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan
viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, trong do phai thé hién tén, loai
tai liéu, vat chira-bi mat nha nudce, do mat, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, nguoi
thuc hién chup-tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc, tham quyén cho phép chup va
con dau cua Vién.

d) Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ghi vao s6 dé quan
ly.

Sau khi in, sao, chup tai liéu, vat chua bi mat nha nudc xong phai kiém tra
lai, va tiéu huy ngay tai cho ban du thira va nhiing ban sao chup bi 16i, chup
hong;

Mau dau “Ban sao s6”, “Ban sao bi mat nha nudc” “S6 quan 1y sao, chup bi
mat nha nudc” dugc thuc hién theo mau s6 12 cua Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA ngay 10/3/2020 cua B Cong an.

Diéu 8. Gui, van chuyén, giao nhan van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nuwoc di cia Vién

1. Trudce khi giao van ban, tai liéu, vat chua bi mat nha nudc phai dang ky
vao sO ““ S6 dang ky bi mat nha nudce di”.

a) Vién chuc soan thao chuan bi phong bi gui di theo sé luong da dugc Lanh
dao Vién phé duyét noi nhén, so lugng phat hanh. Phong bi dung van ban, tai
lidu, vat chira bi mat nha nudc la phong bi dung loai gidy dai, khong nhin thau
qua duoc, ho dan phong bi phai kho béc.

b) Trén phong bi ghi cu thé s6 ky hiéu van ban, noi nhan cé dia chi cu thé,
so dién thoai (néu co).

¢) Van thu dong dau do mat “ Mau dau chir A duoc su dung déng bén ngoai
phong bi tai liéu bi mat nha nudc do Tuyét mat, Mau dau chr B duoc su dung
dong bén ngoai phong bi tai liéu bi mat nha nudéc do Toi mat. Mau dau chir C

duoc su dung dong bén ngoai phong bi tai liéu bi mat nha nudc do Mat.
. Viéc van chuyen van ban, tai liéu, vat chua bi mat nha nuodc phai co

phuong tién van chuyén an toan, trong truong hop can thiét c6 nguoi bao vé viée
van chuyén van ban, tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc.

3. Viéc guri, giao nhan van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai c¢é so
giao chuyén giao van ban mirc do mat va phai ky nhéan gitra bén giao va bén
nhan.

4. Viéc giao nhan tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc quan ly bé’mg
50 “So chuyén giao bi mat nha nudc” ghi ban s6 cua van ban mat tuong tng véi
don vi nhan van ban mat.



5. Nhiing tai liéu c6 dong dau “Tai liéu thu hoi” cac don vi va van thu phdi
hop theo doi, thu hoi hodc tra lai noi gui dung han, khi nhan phai kiém tra, doi
chiéu bao dam tai liéu’khong bi that lac.

Diéu 9. Nhan; xir 1y, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée dén Vién

1. Tat ca.cac van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuace gui dén Vién, dich
danh ca nhan déu phai chuyén dén Van thu Vlen dé vao sO quan ly. Vén thu c6
nhiém vu kiém tra thong tin trude khi vao so va vao so tai “SO DANG KY BI
MAT NHA NUOC DEN".

2. Pang ky van ban mat dén: Viéc dang ky van ban mat dén duoc dang ky
tai, SO BANG KY BI MAT NHA NUOC DEN” riéng va theo timg cap do mat
cho tung loai so.

3. D6i véi cac van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nude gui den Vién ghi
kinh gui Vién Vé sinh dich té Trung uong: Sau khi Van thu vao s6 sé chuyén
dén Vién truong dé but phé, chi dao, xu ly van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc:

a) Vién truong sau khi nhan xem xét, chi dao, but phé van ban mat cho Pho
Vién truong, cac don vi thuc hién.

b) Poi v6i van ban ghi dugc phép sao, chup. Vién truong but phé chi dao
cho Pho Vién truong, cac don vi thuc hién cung thuc hién. Vién truong but phé
chi dao rd don vi nao lam dau mdi thuc hién (nhan ban chinh vin ban), don Vi
phéi hop thuc hién (nhan sao, chup van ban) dé thuc hién.

¢) Van thu co6 trach nhiém chuyén giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha
nuoc khi Vién truong da bat phé dén Phé Vién truong, cac don vi thuc hién;

d) Truong don vi hoac vién chic dugc gui dich danh tén trén van ban, tai
liéu, vat chtra bi mat nha nudc co trach nhiém tiép nhan, ky nhan ghi ro ho tén,
ngay gio khi nhan van ban.

d) Truong don vi hodc vién chic dugce gui dich danh tén trén van ban, tai
ligu, vat chira bi mat nha nudc xem xét, nghiém ctru xu ly va luu theo ding quy
dinh.

4. D61 voi cac van ban, tai liéu, vat chia bi mat nha nudc gui dén ghi tén
dich danh ca nhan (vién chuec):

a) Van thu co trach nhiém chuyén giao truc tiép véan ban, tai li¢u, vat chua
bi mat nha nudc gui dén ghi tén dich danh nguoi nhan.

b) Vién chuc dugc gui dich danh van ban, tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc
co trach nhiém tiép nhan, ky nhan ghi rd ho tén, ngay gio khi nhan van ban.

¢) Vién chuc duoc gui dich danh van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
xem xét, nghién ctru xu ly, thuc hién va luu theo dung quy dinh.



5. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuée ma phong bi ¢6 dau “Chi
nguoi ¢o tén moi dugeboc bi”. Van thu nhan va khong duge mo, vao so theo ky
hiéu ngoai bi va chuyén ngay dén nguoi cé tén trén phong bi nhan va xu ly, luu
theo quy dinh. Néyngudi ¢ tén trén phong bi di vang va trén phong bi ¢4 thém
dau “Hoa toc Van thu chuyén ngay dén Vién truong hodc Phé Vién truong
duogc uy quyéngiai quyét.

Piéu 10. Luu, bao quan vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc di,
dén Vién

1.<Vién chuc dugc phan cong xu ly, soan thao van ban, tai liéu, vat chura bi
mat nha nudc di, dén Vién sau khi giai quyét cong viéc xong c6 trach nhiém luu
va-bao quan van ban, tai li¢u, vat chia bi mat nha nudc tai don vi. Vién chuc luu
van theo ho so cong vigc, chuyen de, cong viéc thuc hién hoac theo trinh tu thoi
gian va theo dung quy dinh vé ché do mat.

2. Van thu luu cdce tap luu van ban mat di theo quy dinh vé ché do mat.

3. Vién chuc dugc phan cong luu trir tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua
Vién co trach nhiém luu va bao quan van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
theo ding quy dinh vé ché do mat.

4. Cong tac luu trir van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc di, dén Vién
phai co file, cdp, hop ho so riéng theo tung mirc do mat khac nhau.

5. Cac van ban, tai liéu, vat chia bi mat nha nudc di, dén Vién duoc bao
quan trong tu an toan, co khoa.

6. Noi bao quan, luu trir vén ban, tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai xay
dung kién ¢, cura ra, vao phai co khoa bao vé, trang bi cac phuong tién phong
chdng chay no, chéng dot nhap, trom cap va cé phuong an bao vé.

Picu 11. Cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc cho co quan, to chirc
nguoi Viét Nam dwoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi
mat nha nuoc

1. Vién truong c6 tham quyén quyét dinh cung cap, chuyén giao bi mat nha
nuoc cho co quan, to churc nguoi Viét Nam duogc giao thuc hién nhiém vu lién
quan truc tiép dén bi mat nha nude ¢ muc tdi mat, mat.

2. Co quan, to chuc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai co
van ban gui Vién truong quyet dinh v1ec cung Cap chuyén giao bi mat nha nudce
theo quy dinh. Vin ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai ghi
rd tén co quan, to chire, nguoi dai dién co quan, t6 chie, muc dich su dung va
cam két bao vé bi mat nha nudec.

3. Nguoi dé nghl cung cép, chuyén glao bi mat nha nudc phai c6 van ban
gui Vién truong quyet dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc theo
quy dinh. Van ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai ghi rd s6



can cudc cong dén ho chiéu, chimg minh Cong an nhéan dan, ching minh Quan
601 nhan dan cép, dia chilién lac, vi tri cong tac, bi mat nuée nudc dé nghi cung
cap, muc dich s dung’va cam két bao vé bi mat nha nude.

4. Truong hop tir chdi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc, nguoi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra loi
bang van ban va néu ro ly do.

5. Vién khéng dugc phép cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc cho co
quan, to chtrc, cd nhan nudc ngoai.

Diéu 12. Hji nghi, hdi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude

I. Vién chi dugc phép t6 chuc Hoi nghi, hoi thao, cudc hop co6 ndi dung bi
mat' nha nudc ¢ ché do to1 mat, mat khi co su dong y ctia Vién truong.

2. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc to chuc trong
- phong kin tai Vién.

3. Nguoi tham gia hoi nghi, hoi thao, cudc hop chi dugc phép ghi am, ghi
hinh khi dugc Vién truong cho phép bang van ban.

4. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc thu hoi ngay sau khi hoi
nghi két thuc, cac bang ghi am, ghi hinh dugc quan ly nhu tai liéu goc.

5. Hoi nghi, hoéi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudc to chire 2 ngay
tro 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay t6 chirc hoi nghi két thuc.

6. Vién khong dugc phép to chuc hoi nghi, hdi thao, cudc hop ndi dung bi
mat nha nudc c¢d yéu tdé nudc ngoai.

Pi¢u 13. Mang vin ban, tai liéu, vt chira bi mat nha nuée ra khoi noi
luu gitr

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr dé phuc
vu cong tac o trong nudc phai dugce Vién truong hodac Pho Vién truong dugc uy
quyeén, phan cong cho phép.

2. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra nude ngoai phai xin phép
cua co quan cap tren.

3. Vién chuc khi mang tai liu, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr
phai ¢ van ban xin phép nguoi cé tham quyén dugc quy dinh tai khoan 1 khoan
2 biéu nay, van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi
noi luu gitr phai néu ro ho, tén, don vi cong tac, tén loai, trich yéu néi dung, do
mat, muc dich su dung, thoi gian, dia diém cong tac, bién phap bao vé bi mat
nha nudc va c6 Bién ban giao nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc gilra vién
chure luu trlr va vién churc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phuc vu cong
tac.



4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gilr néu phat hién bi 10;-lot, mat tai liéu, vat chira bi mat nha nudce thi phai bao
cho Vién truong hoac Truong doan cong tac dé co bién phap xu ly kip thoi.

5. Tai liéu, vat.chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai dam bao
an toan khi chtraidung va van chuyen. Khi ket thuc nhiém vu phai bao cdo nguoi
co tham quyén- trong thoi gian dua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc mang ra
ngoai noi luw gir va ndp lai don vi khi ket thiic chuyén cong tac.

Piéu 14. Thoi han ciia bao vé bi mat nha nuéc

(Thoi han cua bao vé bi mat nha nudc dugc quy dinh cu thé tai Diéu 19 cua
Luat-bao vé bi mat nha nudc).

Thoi gian cua bao vé bi mat nha nudc la khoang thoi gian tinh tir ngay xac
dinh d¢ mat cua bi mat nha nudc dén hét thoi gian sau day:

1. 30 nam ddi vai bi mat nha nude do Tuyét mat.

2. 20 nam doi voi bi mat nha nude do T mat.

3. 10 nam doi voi bi mat nha nude do Mat.

Piéu 15. Gia han thoi han bio vé bi mat nha nudéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc dugce gia han néu viéc giai mat gay
nguy hai dén loi ich qudc gia, dan tdc.

2. Cham nhat 60 ngay trudc ngay hét han bao vé bi mat nha nudc, Vién
truong xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han thoi gian bao vé bi mat nha
nude. Moi lan gia han khong qua thoi gian quy dinh tai Diéu 14 Noi quy nay.

3. Bi mat nha nudc sau khi gia han phai dong dau, c6 van ban xac dinh viéc
gia han.

4. Cham nhat 15 ngay ké tlr ngay gia han, Vién phai thong bao bang vian ban
dén co quan t6 chuc co lién quan.

5. Co quan, to chue, ca nhan cé lién quan khi nhan dugc thong bao vé viéc
gia han co trach nhiém doéng dau, co6 van ban xac dinh viéc gia han doi voi bi
mat nha nudc thude pham vi quan ly.

Piéu 16. Piéu chinh dj mat

1. Viéc diéu chinh do mat cua bi mat nha nudc phai can cur vao danh muc bi
mat nha nudc do Chinh phu ban hanh.

2. Vién truong quyét dinh diéu chinh do mat cua tai liéu, vat chia bi mat
nha nudc do Vién soan thao va ban hanh.

3. Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh do mat phai dugc dong dau, co van
ban xac dinh viéc tang do mat, giam mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
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4. Thong béo voi cac don vi ¢6 lién quan bang van ban vé tang, giam do
mat, cham nhat la 15 ngay ké ngay diéu chinh do mat.

5. Co quan, to chuc, ca nhan co lién quan khi nhan dugc thong bao vé viéc
diéu chinh d§ mat ¢o trach nhiém dong dau, c6 vin ban xac dinh viéc diéu chinh
do mat tuong ung doi voi bi mat nha nude thudc pham vi quan ly.

Piéu 17. Giai mat

1. Giaimat la x6a bo do mat cua bi mat nha nudc.

2. Biymat nha nudc dugc giai mat toan bo hodc mot phén trong truong hop
sau day:

a) Hét thoi han bao vé bi mat nha nudc quy dinh tai Diéu 14 Noi quy nay va
tho1 han gia han quy dinh tai Biéu 15 cua Noi quy nay.

_ Van ban tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hét han quy dinh tai Piéu 14 Noi
quy nay chuyén vao kho luu trr cua Vién luu gitr, quan ly.

b) Dap ung nhu cau thuc tién cong viéc cua Vién, bao vé loi ich quéc gia,
dan tdc, phat trién kinh te - xa hoi, hoi nhap, hop tac quoc té.

c¢) Khong con thudc danh muc bi mat nha nudec.

3. Trudong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay thi duong nhién giai
mat.

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay, co quan té chue xac dinh
bi mat nha nude phai dong dau, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéce
gial mat va thong bdo ngay bang van ban dén co quan, t6 chirc ca nhan c6 lién
quan.

4. Viéc giai mat doi voi bi mat nha nude trong truong hop quy dinh tai diém
b khoan 2 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Vién truong xac dinh bi mat nha nudc thanh 1ap Hoi dong giai mat.

b) Hoi déng gial mat bao gém dai dién Lanh dao Vién xac dinh bi mat nha
nude lam Chu tich Hoi dong; dai dién cac don vi ¢o lién quan.

c) Hoi déng gial mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao cao Vién
truong xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh.

d) Bi mat nha nudc sau khi giai mat phai déng dau, c6 van ban hoac hinh
thirc khac xac dinh viéc giai mat, truong hop giai mat mot phan thi quyét dinh
gial mat phai thé hién day du noi dung thong tin giai mat.

d) Ho so giai mat phai duoc luu trir bao gém: Quyét dinh thanh [ap Hoi
dong giai mat; bién ban hop Hoi dong giai mat, quyét dinh giai mat va tai liéu
khéc ¢6 lién quan.
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5. Cham nhat 15 ngay ké tir ¢o quyét dinh giai mat co quan, to chic quyét
dinh giai mat phai thong’bao bang van ban dén co quan, to chic, ca nhéan co lién

quan.

Co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan khi nhan thong bao vé viéc gial mat
c6 trach nhiém déng dau co van ban hodc hinh thuc khac xac dinh viéc giai mat
doi véi bi mat'nha nudc thude pham vi quan ly.

Piéu 18. Tiéu hiiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuée

1. Tiéu huy tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc trong cac truong hop sau:

a)Khi khong can thiét phai luu gitr va viée tiéu huy khong gay nguy hai dén
loiich quoc gia, dan tdc.

b) Néu khong tiéu huy sé nguy hai dén loi ich quéc gia dan toc.

2. Tham quyén tiéu huy tai heu vat chtra bi mat nha nudc duoc quy dinh
nhu sau: Vién truong c6 tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc & ché do t6i mat, mat do Vién quan ly.

3. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai dap ing cac yéu cau
sau day:
a) Khong dé 16, bi mat bi mat nha nudc.

b) Trong qua trinh tiéu huy phai tdc dong vao tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc lam thay doi hinh dang tinh nang, tdc dung.

¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu huy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tadc dung, ndi dung.

4. Trinh tu, thu tuc tiéu huy tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc nhu sau:

a) Vién truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu, vt chaa bi
mat nha nudc.

b) Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bao gém dai dién
Lanh dao Vién lam Chu tich Hoi dong; nguoi truc tiép luu trir tai liéu, vat chua
bi mat nha nudc va dai dién cac don vi ¢ lién quan.

c) Hoi d@)ng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc co trach nhiém ra
so4t tai liéu, vat chua bi mat nha nudc dugc dé nghi tiéu huy, bdo cdo Vién
truong quyét dinh.

d) Hd so tiéu huy phai duge lap hd so va luu trir bao gom: Quyét dinh thanh
lap Hoi dong tiéu huy; danh sach tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc,
bién ban hop Hoi dong tiéu huy, Quyét dinh cho phép tiéu huy, bién ban tiéu huy
va tai liéu khac c¢o lién quan.



5. Vién chuc duoc giao trach nhiém in, sao, chup tai liéu, vat chua bi mat
nha nudc co trach nhiém tiéu huy tai cho cac ban du thura, bi hong sau khi hoan
thanh viéc in, sao, chup.

Di¢u 19. Bao'vé bi mat nha nuéc trén khong gian mang, trang thiét bi
phuc vu cong tae bi mat nha nudc

1. Quan ly chat ché viéc img dung cong nghé thong tin, khong dugc str dung
Internet (Google Drive, Dropbox, One Drive ca nhan.. ), mang noi bo, thu dién
tir va cac thiét bi dién tu trong hoat dong chuyén moén, héi hop dic biét trong
qua trinh soan thao, xu ly, ban hanh, luu tr&r van ban, tai liéu thudc bi mat nha
nuoc.

2. Quan ly, kiém tra chat ché céc thiét bj c6 chuic nang luu gitr thong tin
(USB, thé nhd, 6 cing ngoai), kiém tra céac thiét bi, phuong ti¢n trudc khi dua
“'vao str dung do to chirc nudce ngoai cho, tang, tai tro phong ngua hoat dong thu
thap bi mat nha nudc.

Stra chita mdy tinh, thiét bj nhd ngoai, thiét bi ¢6 tinh nang luu gitr thong tin
dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc néu bi hu hong phai cu vién chuc
cong nghé thong tin cua Vién thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai phai giam
sat quan ly chat ché, stra chira xong, phai kiém tra trudce khi dua vao sur dung.

3. Pau tu co so vat chat, trang thiét bi, thiét b ky thuat dép Gng yéu cau
nhiém vu cua cong tac bao vé bi mat nha nudc.

a) Trang bi phong kho, tu ¢6 khda, thiét bi phong chay chira chay, chong dot
nhap trom cap phuc vu cho cong tac luu gitr bi mat nha nudc.

b) Trang bi may tinh, may in, may photo, USB phuc vu cho céng tac soan
thao, ban hanh, luu trlr van ban mat.

¢) Vige trang bi may tinh, mdy in, may photo, USB md&i hodc dugc cho ting,
tai tro phai dugc Cuc An ninh chinh tri n6i bo, Bo Cong an tham dinh kiém tra
va cap phép su dung.

d) Bo phan Céng nghé théng tin phdi hop voi cac don vi chuyén mén kiém
tra quét 16 hong bao mat dinh ky cac may tinh dung dé soan thao vin ban.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. T6 chire thue hién N§i quy
1. Lanh dao Vién chi dao:

a) To chuc soan thao, ban hanh, thuc hién cac quy dinh cua Vién vé cong
tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh, van ban cua phap luat vé bao vé bi
mat nha nuoc da ban hanh.



b) Pho bién, quan triét cac van ban quy dinh cua nha nudc vé cong tac bao
vé bi mat nha nudc tdi vién chirc, nguoi lao dong trong toan Vién.

¢) Chi dao xu lykip thoi, bao céo cap trén c6 tham quyén khi xay ra 16, mat,
hu hong tai liéu, vat chura bi mat nha nudc.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
cua cac don vi trong Vién.

d) Cu-vién chic thuc hién nhiém vu chuyén trach hodc kiém nhiém cong
tac bao v€ bi mat nha nudc cua Vién.

e)'To chuac thu hoi, ban giao tai liéu, vat mang bao vé bi mat nha nudc khi
vién'chire duoc phan cong quan ly bi mat nha nude khi vién chire do nghi thoi
viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc ly do khac ma khong con tiép tuc quan ly
bi mat nha nudc.

2. Giao Phong Hanh — Vat tu [am dau méi trong cong tac bao vé bi mat nha
nudc cua Vién.

3. Truong cac don vi c6 trach nhiém:

a) Pho bién, quan triét cac van ban quy dinh cong tac bao vé bi mat nha
nudc tdi vién chac, nguoi lao dong trong don vi.

b) T6 chtre thue hién ding cac quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
trong don vi minh.

4. Vién chac dugc giao nhiém vu vé cong tac bao v¢ bi mat nha nuéce co
trach nhiém luu, quan ly tai liéu, vat chura bi mat nha nudc thuc hién dung cac
quy dinh cua nha nudc vé bao vé bi mat nha nudc.

Dieu 21. Bao cao veé cong tac bao vé bi mat nha nudée

1. Truong cac don vi bao cdo ngay bang van ban nhiing vu viéc 10, mat hoac
cac hanh vi vi pham vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Truong cac don vi bao cdo bang van ban cho doan kiém tra cua Vién veé
cong tac bao vé bi mat nha nudc tai don vi.

3. Hang nam Phong Hanh chinh- Vat tu béo cao lanh dao Vién, Bo Y té va
céc co quan ¢ tham quyén vé cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 22. Khen thwéng va Xir ly vi pham
Khen thuong

Trong qua trinh thuc hién Noi quy bao vé bi mat nha nudce, don vi, vién
chtre ¢o thanh tich sau day dugc xét khen thuong:

a) Phat hién kip thoi, t6 giac kip thoi cac hanh vi thu thap, lam 16, lam mat,
chiém doat, mua ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudec.

b) Khéc phuc kho khan nguy hiém bao vé an toan bi mat nha nudc.
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¢) Tim dugc cac tai lieu bi lam 19, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy
trai phép bi mat nha nuoc do nguoi khac gay ra.

d) Hoan thanh xuat sac nhiém vu vé bao vé bi mat nha nudc theo chirc nang
nhiém vu duoc giao.

2. Xu ly vi;pham

Pon vi, vién chuc vi pham cong tac bao vé bi mat nha nudc quy dinh tai
Noi1 Quy nay va cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc tuy theo
tinh chat;hau qua, tac hai gay ra bi xtr ly ky luat va xir Iy vi pham hanh chinh
hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat
nha nudc.

Diéu 23. Diéu khoan thi hanh

1. Noi quy nay ¢6 3 Chuong, 23 Diéu va da duoc lay y kién, thong qua toan
- thé vién chure, nguoi lao dong cua don vi.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc hodc c6 van dé méi phat
sinh can stra doi, bo sung, cac don vi c¢6 trach nhiém phan 4nh bang van ban
(qua Phong Hanh chinh -Vat tu) dé bao céo Lanh dao Vién xem xét, quyét dinh
viéc sta doi, bo sung cho phu hop véi tinh hinh thuc té cua Vién va cac quy
dinh cua phap luat vé cong tac bao vé bi mat nha nudce./.

r



Biéu mau 01: To trinh xac dinh dé mat, khan, sao chup

BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN VE SINH DICH TE TRUNG UONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO TRINH XAC PINH PO MAT POI VOI VAN BAN, VAT, PIA DIEM,
“LOI1 NOI HOAT PONG, HINH THUC KHAC

CHUA Bi MAT NHA NUOC

Kinh gwi: Lanh dao Vién

PHAN I: NOI DUNG TRINH CUA PON VI:

1. Noi dung trinh: Xac dinh do mat ddi vai van ban... chira bi mat
nha nudec.

2. Co so phap ly:

- Luat Bao v¢é bi mat nha nudc:

- Can cu Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu vé ban hanh Danh
muc bi mat nha nudc linh vuc y té:

-Cancu Quyét dinh cua Bo truong Bo 'Y té vé ban hanh Quy ché bao
vé bi mat nha nude nganh y té:

- Can ca Quyét dinh cta Vién truong Vién Vé sinh dich t& Trung
uong vé ban hanh Noi quy bao vé bi mat nha nudc cua Vién V¢ sinh
dich té Trung uong:

= ICAC VAN DA KIAC 110uvsvsrer esvummmssmonsass susspmessssn smmsasssssvussnn sossvanssssss ivesses
3. Tl T KO TIBOE ...........cemnrm ens nsmmamas o ssisimsind i ik 45,5660 553 66wk hind

- Mire do mat:

D Mat D Toi mat |:| Tuyét mat

- Mie d§ khan:
[ ] Khan [ ] Thuong khan [ ] Hoa toc
- Noi nhan van ban mat: .....
[ ] Tong so ... van ban mat
- Sao chup:
|:| Puoc phép sao chup ] Khong dugc phép sao chup

- Ngay thang nam xéc dinh do mat: ...

Ngay thang nam 20

Vién chire soan thao

Nguyén Vin A

Ngay thing nam 20
Truong Khoa/ Phong

Nguyén Vin A
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PHAN II: Y KIEN PHE DUYET CUA VIEN TRUONG/PHO VIEN TRUONG
XAC PINH PQ'MAT, KHAN, SAO CHUP CUA Bi MAT NHA NUOC

- Mire do mat:

|:] Mat D Toi mat l:' Tuyét mat

- Mirc d§ Khan:

[:’ Khan D Thuong khan l:l Hoa toc

-Noi nhan van ban mat: ...
[ ] Tong so6 ... van ban matg
- Sao chup:

D Puoc phép sao chup D Khong dugc phép sao chup

- Ngay thang nam xac dinh do mat: ...

Ngay  thang nam 20

VIEN TRUONG/

PHO VIEN TRUONG

Nguyén Vin A




