BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
st

88 217-QBD/TW Ha Npi, ngay 02 thdang 01 ndm 2020
QUAN UY HAI BA TRUNG | ' ' QUY PINH
C"ig ?*@ VAN DEN oiti, nhn vin ban dién tir trén mang théng tin
NgCIy ﬂﬁoz‘i—ihang of riimy 1 dién rong ciia Dang_ I:itren mang Internet

- Can ot Didu 16 Pang; _

- Cin ofr Quy ché lim viée ciia Ban Chép hanh Trung wong, B§ Chinh trf
va Ban B{ thir khoa X11; '

- Cin ctr Nghi quyét s6 36-NQ/T'W, ngay 01/7/2014 cita B§ Chinh trj v&
@y manh fmg dung, phat trién cong nghé théng tin d4p tmg yéu cu phét trién
bén vimg va héi nhap qubc té;

- Ciin cft cdc Luft cda Qudc hdi mrdc Cong hod x& héi chit nghia Viét
Nam: Luét Giao d1ch dién tir s6 51/2005/QH11, ngdy 29/11/2005; Luat Cong
nghé théng tin s6 67/2006/QH11, ngdy 29/6/2006; Luit Co yséu so
05/2011/QH13, ngay 26/11/2011; Luit An toan thong tin mang 6
86/2015/QH13, ngay 19/11/2015; Luit An ninh mang sb 24/2018/QH14, ngay
12/6/2018; Luét Bao vé bi méat nha nude s 29/2018/QH14, ngiy 15/11/2018;

- Cin ot Quy dinh s§ 269-QD/TW, ngay 25/11/2014 cia Ban Bi thu
Trung wong Pang vé thyc hién giao dich dién tlr trong hoat dfng ciia cdc co
quan dang; '

- Ciin oft Quy-ché quarr Iy, st dung \7‘21 bao v& mangthéng tin dign ring
ctia Pang ban hanh kém theo Quyet dinh sb 273-QP/TW, ngay 03/3/2015 cia
Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Theo d& nghi cia Chénh Vian phong Trung wong Dang,

Ban Bi thu quy dinh viéc giri, ohén vin ban dién tr {rén mang théng tin
dién réng clia Pang va trén mang Internet nhu sau:

Chwong X
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh vige g, nhan vén ban dién tr trén mang théng tin dién rong
_clia Dang va trén mang Internet clia cdc co quan dang théng qua céc phén
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mé&m Hé théng théng tin diéu hanh tic nghiép; giti, nhén vin ban va thu: dién
tr cGng vu.

Piéu 2. Pbi twong 4p dung -

1. Quy dinh nay ép dung 61 v6i che co quan ding (bad gbm ca cac don vi
trire thudo) tir Trung wong dén dia phiwong (sau d8y goi chung 13 co quan déng).

2. Céc co quan, td chire ¢ lién quan dén hoat dong giri, nhén vin ban véi
cac co quan ding khong thudc Khoan 1 Pidu nay néu ha tAng ky thuat, cong
nghé dap g duoc yéu cdu thi ¢ thé thue hién theo Quy dinh niy.

Piéu 3. Giii thich tir ngit
1. Van ban dién tir 12 tdp hop thoéng tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chit
sb duge soan thao, trao d6i, xir Iy, wu trft bing phu:ong tién dién ti7.

2.-Gri, nhén vin ban dién tf trén mang théng tin dién 1ong cia Dang,
Truc lién théng vin ban qubc gia va trén mang Internet (sau ddy goi tht 13 gtt,
nhén vin ban trén mang) 14 viéc cdc co quan dang giti, nhén vin ban dién tr
qua phin mém Hé théng thong tin didu hanh téc nghiép trén mang théng tin
dién rong cua Dang, ph:ﬁn mém giri, nhin vin ban, thu dién ti cdng vu trén
mang Internet duoc két nbi, lién thong v&i nhau bing céc giai phép k¥ thuat,

- cong nghg.

3. Bén giti 14 co quan phat hanh van bén dién tt.

4. Bén phin 14 co quan tiép nhin vin ban dién tiv.

5. Truc lién théng vin ban qudc gia 13 giai phép k¥ thut, céng nghé du:crc
trién Khai tir Vin phong Chinh phi téi céc b, nganh dia phuong &8 két néi,
lién th6éng giri, nhin vin ban dién tir. :

6. M3 dinh danh 12 m6t tip hop cdc ky hiéu dimg dé x4c dinh (phin
biét) cde d6i tuong tham gia trao @i van ban dién tir thong qua phin mém Hg
théng thong tin didu hanh tic nghiép hay phin mém giti, nhin vin ban trén
mang Internet. '

7. Sén phém mat md 13 céc tai 1iéu, trang thiét bj k¥ thuft va nghiép vu
mét ma dé béo vé théng tin.

8. Thu dién tir cong vu 1a Gng dung thu dién tr trén mang Internet duge
co quan chuic néng cAp dé trao ddi théng tin cdng viéc ¢6 ndi dung khéng mat
gifta cdc co quan, don vi va cd nhén. Dja chi thu dién tir cdng vu gdm <tén

riéng>@<tén mién>.
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Pibu 4. Gia tri phap 1y ciia viin ban dién tit

1. Vin ban dién tir 44 ky s6 theo quy dinh ctia phép luat duge giri, nhin
trén mang tai Quy dinh ndy c6 gia tri phdp 1y trong dwong vin ban gidy.

.. 2. Vin ban dién tir khéng ky s6 dugc giri, nhén trén mang chi ¢ gi4 tr
tham khdo, khdng c6 gid tri phép ly.
Chrrong II
QUY PINH VE GUI, NHAN VAN BAN TREN MANG

Biéu 5. Nguyen tic giti, nhin vin bin trén mang

1. TAt ca cdc vin ban c6 ndi dung théng tin "khéng mat" thude thim
quyén ban hanh va giai quyét cfia cde co quan dang dwoc giri, nhén trén mang;
vén ban ¢6 d6 "Mat" phai durge ma hod bing san phim mat mi cia nganh Co
yéu; vin ban c6 do "Téi mat" va "Tuyét mat" phai do b§ phéin nghiép vu co yéu
thuie hién gtri, nhin qua dudng co yeu Viéc soan thao, lwu trit, khai thic vin
ban dién t¥ ¢6 ndi dung théng tin mat ¢6 quy dinh riéng, bao dam tuln thi theo

Luit Bao vé bi mit nha nurde.
2.Bén gfri khéng phét hanh vin ban gidy d&n bén nhén khi da glri véin ban
dién tir ¢6 ky sb (trir cée trudng hop quy dmh tai Bleu 8 cia Quy dinh nay); bén

nhéan phal thue hién quy trinh: Kim tra ngudn géc, tinh hop thirc c¢tia van ban,
14y s6 va d4ng ky vin ban dén trén méy tinh, sau d6 chuyén vin ban dén nguodi

nhén dé xit Iy.
3. Chi str dung mang Internet dé giti, nhan van ban dién tir ¢6 ndi dung

théng tin khéng mét gura cée co quan dang dbi véi trudng hop bén giri hodc bén
nhén khéng c6 két ndi mang théng tin dién rdng clia Déng hodc mang théng tin

dién réng ctia Pang cé su cb k¥ thust.

Piéu 6. Yéu ciu givi, nhéin vin bin qua mang

1. Vin ban dién tir phai bao dam yéu cdu v& thé loai, thAm quyén ban
hanh, thé thitc va k¥ thudt trinh bay theo quy dinh ciia Ban B{ thu va huéng din
cua Vian phong Trung vong Dang.

2. Vin ban dién it phai duge bdo dam tinh x4c thwe v& ngudn gc, tinh
phép ly, su toan ven, an toan théng tin, dit liéu trong qué trinh giti, nhén, xt ly
va lhou trit.

3. Vén ban dién tt phai dugc giri ngay trong ngdy ky ban hanh, cham nhét
14 trong budi sdng ctia ngdy lam viée tiép theo. Sau khi tiép nhén, néu vin ban
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dién tir dén bao dam gia tri phép 1y phai dugce xir Iy kip thoi, khéng chd vin ban
gidy (néu co).

Trudng hop vin ban dién tr thudc loai ”khfin" phai duge dat & ché d6 vu
tién, ghi rd mirc 4o "khin", giri ngay sau khi ky s6 va phai duge trinh, chuyén
giao xit Iy ngay sau khi tiép nhan.

4., Vin ban dién tir giri, nhan trén mang phai duoc theo doi, cdp nhét fir
dong trang thai giri, nhin, x ly trén hé théng doi v4i trudng hop st dung phé‘a‘.n
mém Hé théng théng tin diéu hanh tic nghiép hodc trang thai giri, nhén véi
trudng hop st dung phin mém g, nhan vén ban trén mang Internet. Trudng
hop giti qua thu dién tit cdng vy, vén ban dién tir phai duge cép nhat, quén Iy
bang phin mé&m H8 théng thong tin diéu hanh téc nghiép.

5. Bao dam céc yéu ciu vé ha ting k¥ thuét, cdng nghé, an toan thong tin
- va giai phép két ndi, lién théng.

Piéu 7. Phuong thie giti, nhin viin bin trén mang

1. STt dung phén mém Hé théng théng tin diéu hanh tic nghiép duoe quy
dinh ding chung trong c4c co quan dang Gé glri, nhén vin ban dién tir gifta céc
co quan dang trén mang théng tin dién rong ctia Dang.

2. St dung phan mem giri, nhin vin ban trén mang Internet hoéc thu dién
tir cdng vy dé giri, nhan vin ban dién it gifta céc co quan dang trén mang Intemet.

3. Théng qua Truc lién théng vin ban qubc gia dé giri, nhan vin ban gitta
cdc co quan dang véi cac co quan nha mrde.

4, Tru:cmg hop 06 sur ¢b v& k¥ thuét hodic bén giti hay bén nhén chua d‘ép
utng céc yéu ciu vé ha tAng k¥ thuét, cong nghé, an toan théng tin, giai phap kbt
nbi, lién thong dé giri, nhan vin ban dién tr, cdc co quan gii van ban gidy theo
dudng truyen théng: ddng thoi khén truong khic phyc céc su b, trién khai cic
giai phép k¥ thuét, két noi dé thue hién vige glti, nhén vin ban qua mang.

Didu 8. Cic logi viin bén dién it giti kém vin ban gidy

1. Céc vin ban chung: Céc vin ban lién quan cong tic t& chic bd méy,
nhén su, cdng tac kiém tra, gidm sét, gidi quyét khiu nai, to cdo; cac vin ban
lién quan t&i viée giai quyét ché d9, chinh sach, tai chinh,...

2. Céc vén ban dac thu

- Vin bdn cia Trung uong:

Céc nghi quyét, két luan ciia Ban Chép hanh Trung wong; nghi quyét, chi
thi ctta B8 Chinh tri, Ban B{ thu; céc van ban k&t luAn hdi nghi B6 Chinh tri,
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Ban B{ thu; cdc vin ban két luin, thong béo két lufin, chi dao true tiép dia
phurong, théng bao y kién dbng chi Téng Bi thu, Thlrong truc Ban Bi thu; c4c
vin ban lién quan dén to chirc Pai hdi Pang toan qudc, hdi nghj Trung wong,
héi nghl cén bd toan quoc céc hdi nghi B Chinh tri, Ban Bi thu, cdc cudc lam
vigc, tiép khéch clia ddng chi Téng Bi thu, ddng chi Thudng trire Ban Bi thur.

- Véin ban ciia cdc co quan dang ¢ Trung wong:

Bdo céo két qua thue hién cac nghi quyét, chi thi cia Trung wong; cac
@8 4n, céng vin, t& trinh, du thao nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, két
luin, bio cdo chuyén dé... giri B§ Chinh trf, Ban B{ thu, Thudng trire Ban Bi thu
@& béo cdo va xin ¥ kién; viin ban chi dao lién quan dén cdc linh vuc theo chitc
ning, nhiém vu clia co quan.

- Vén bdn cua cdc co quan ddng ¢ dia phuong:

Béo céo két qua thuc hién cdc nghi ciuyét, chi thi clia Trung wong; cdc vin
ban xin y kién B§ Chinh tri, Ban Bi thw, Thudng truc Ban Bi thu: céc dé 4n,
t& trinh, cdc d thao nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, d& 4n, t& trinh
do co quan dang & dia phuong ban hanh.

Pitu 9. Giti viin ban dién tir

1. Van ban dién tr sau khi cép cé thim quyén phé duyét, k¥ ban hanh, ky
s6 theo quy dinh duoc giri d&n bén nhén théng qua mang.

2. Bén g0l co trach nhiém kiém tra, theo d6i, bio d&m vin ban dién tr
dugc giti dén ding bén nhan. Trudng hop thu hdi vin ban dién tir, bén giti phai
théng béo trén mang cho bén nhan biét dé xir Iy van ban dién t dwoe thu hai.

Piéu 10. Nhén vin bin dién tit
: 1. Khi tiép nhén, bén nhén phéi kiém tra ngudn gde, tinh phép 1y, tinh xéc

thuc, sy todn ven clia vin ban dién tir va tién hanh ti€p nhan trén mang.
' Trudmg hop khong bao dam cédc nguyén tic, yéu ciu vé giri, nhén vin ban
dién tir, khéng dung dia chi nhén, bén nhan phai kip thoi phan hdi dé bén gud
biét, xtt Iy theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhén, bén nhan x Iy va phan hdi trang thai xi ly vén ban
dién tir trén mang.

Trudng hop nhén duge théng bdo thu hdi Vén ban dién tr, bén nhén cd
trdch-nhiém huy bd vin ban dién tir duge thu hdi, ddng thoi thdng bao qua mang

viée d& xt Iy vin ban dién tir 46 dé bén giri biét.
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Piéu 11. Yéu cAu thong tin ciia vin ban dién tk

H& théng thong tin didu hanh tic nghiép, phin mém giti, nhan vin ban
trén mang Internet clia cdc co quan dang phai thé hién cdc théng tin sau cfia vin
ban dién t0:

1. M4 dinh danh ciia co quan, t& chitc

M3i co quan dang & Trung wong, c4c tinh uy, thanh uy va céc don vi tree
thude, cic don vi thude cde don vi truc thude c6 mot ma dinh danh khi tham gia
giri, nhén vin ban dién tr.

CAu triic mi dinh danh co quan, t8 chitc thuc hién theo Quy dinh sb
15-QP/VPTW, ngay 30/01/2018 clia Vin phong Trung wong Pang.

2. S6 va ky hidu vin ban.

3. Ngéy, thdng, nim ban hanh vin ban.

4. Thé loai vin ban.

5. Miic @6 khin (khén/thwong khdn/hoa t6c).

6. Trich yéu ndi dung vin ban.

7. Hb so, tai lidu gii kém. o

8. Trang thai xir Iy (d4 dén, d4 tiép nhan, d4 chuyén xtt ly, dang xt Iy, d4
hoan thanh, tir chéi nhén (tra lai), thu hdi, x04...).

9. Ho tén ngudi ky.

10. Bén gtii.

11. Bén nhén.

12. Thoi gian gii, nhén.

13. Thoi han xi¥ 1y.

14. Lich sit glri, nhén van ban.

Pidu 12. Tong hop thong tin vé tinh hinh giti, nhan vin ban dién ti

Viéc tong hop, trich xuft théng tin, dit lidu v& tinh hinh, két qua giti, nhan
van ban dién tif cla cac co quan dang dugc thue hién tir déng trén céc hé thong:

1. Vin phong Trung wong Péng tng hop, trich xuét théng tin, dit lidu vé
tinh hinh gti, nhin vin ban dién tr clia cac ¢o quan dang & Trung wong va cdc
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tinh uy, thanh uy gii Trung wong va Vin phong Trung wong Péang thong qua
phin mém H& théng théng tin diéu hanh tic nghiép.

2. Vin phong céc co quan dang & Trung uong va vén phong cap uy dia
phuong tdng hop, trich xut théng tin, dit liéu vé tmh hinh gu:1 nhin vin ban

dién it ciia cdc don vi tmc thudc thoéng qua phan mam H8 théng théng tin didu
hanh tic nghiép, pha.n mém giri, nhén vin ban trén mang Intemet hodc thw

coéng vil.
' Pidu 13. Bao dam ha ting ky thujt

1. Phin mém Heé théng thong tin didu hanh tic nghiép duoc két nbi lign
théng trén mang théng tin dién rong ciia Dang; phin mém giri, nhén van bén
trén mang Internet ho#c thir dién tir cdng vu trén mang Internet phai dwge bdo
dam hoat doncr én dinh, an todn, an ninh théng tin, duy tri hoat dong 24/24 gi&

hing ngay & str duing 48 giri, nhan vin bén diéa ti.
2. Bao dam thdi gian théng nhit, ¢dng bd theo mii gidr Viét Nam (tiéu
chufn ISO 8601).

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pifn iéﬂ- Trach nhifm cita Vin phong Trung wong Dang

1. Chu tr, ph01 hop v6i cée co quan déng & Trung wong va cdc tinh 1y,
thanh uy rién khai, 8 chirc, huréng dan fhnre hién Quy dinh.

2. Grip lnhong tree Ban Bi thu theo ddi, don dbe, kiém tra vibe thuc

hién Quy dinh nay; hang nim chiu tréch nhiém téng hop, bao cao Ban Bi thur v&
finh hinh, két qua trién khai Quy dinh; & xuét sira di, bd sung néu can thiét.

Pidu 15. Trach nhiém ciiacic co quan ding

1. Can ofr Quy dinh ndy vi tinh hinh thye tién, céc oo quan dang ban hanh
quy ché cu thé, phit hop ¢ 4p dung thuc hién tai ndi b6 co quan dang.

2. Bao dam k&t ndi, lién thong gitta cc hé théng théng tin diéu hanh tic
nghiép; phin mém giti, nhin vin ban irén mang Internet.

3. Gidm sat kiém soat viée gtri, nhén van ban dién tiy d8 bao dam an todn,
an ninh thdng tm d’mh Ky klem tra-vide thire hién Quy dinh ndy tai céc co quan,
domn vi trire thuge.
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4. Théng nhét két ndi, lién théng HE théng théng tin didu hinh tac nghiép
v6i cée phin mém gtri, nhén, quén 1y van ban clia co quan dang Vi céc co quan
- nha nuée trong dia phuong theo hwéng dan cia Vin phong Trung uong Péng,

5. T chirc quén Iy, dmh ky sao Juu dir ligu bio dam an ninh, an toan
théng tin va chuyén hru trft theo quy dink. ’

6. Bb tri kinh phi ddy dt, kip thoi trong k& hoach righn séch hing nim bdo
dam duy tri, phat trién hé théng ha tAng k¥ thuit dip (mig viée trién khai céo hé
théng théng tin va phén mém gri, nhan vin ban dién ti. .

Pidu 16. Trach nhigm ciia Ban Co yéu Chinh phit

1. Bao Gam dly dd, kip thoi cde ching thi s theo y&u ciu ky 6, bao mét
dé gitd, nhén vén bin dign tr trén mang. '

2. Bao Gam c4c san pham mi mét tich hop vao cic phan mém, d4p tng
véu ciu st dung.

3. Huéng dan, hd tro tich hop gidi phap ky s, bao mét vao c4c phén mém
Urng dung phuc vu cho viée giri, nhén vén ban trén mang va glri qua thu dién .

Bidu 17. Dibu khoar thi hanh

1. Quy dinh ndy 6 hiéu Iye thi hanh tr ngay ky. -

2. Ngudi ding d3u cdc co quan dang vi cdc co quan, t6 chire, don vi,
c4 nhéan ¢4 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thue hién Quy dinh nay, néu cé khé khin, virdng mic,
céc co quan dang kip. thoi théng béo t6i Vin phong Trung vong Dang (qua
Trung tAm Cbéng nghé thong tin - Co yéu) dé tong hop, bdo cdo Thudng trurc

Ban Bf thir xem x&t, quyét dinh.

b T/M BAN BI THU
Dé ky: Trin Qudc Virgng
QUAN UY HAI BA TRUNG
VAN PHONG Qudéin Hai Ba Trung, ngay 16 thang 01 ndm 2020
* SAO LUC
S6 139-SL/VPQU X/T CHA_NH VAN PHONG
Noi nhéin: - \
- Thudmg truc Quén 1y,
- Cac ban Dang va VPQU,
- MTTQ va céc to chiic chinh trj - xa hdi quén,
- Cac TCCS Dang,
- Dang tuy 20 phuong,

Trmh Xufin Cud ng

- Luu VPQU.



