	BỘ Y TẾ

VIỆN VỆ SINH DỊCH TỄ TRUNG ƯƠNG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm 202..


TỜ TRÌNH KÝ HỢP ĐỒNG 
	1. ĐƠN VỊ THỰC HIỆN

	Tên hoạt động, dự án, chương trình: 
	Cán bộ đề nghị thanh toán hoặc Điều phối viên DA
Ngày      tháng      năm

Lãnh đạo đơn vị hoặc Chủ nhiệm Đề tài hoặc Phó Giám đốc DA
Ngày      tháng      năm



	Đối tác, nhà tài trợ, nguồn vốn: 
	

	Đơn vị thực hiện: 
	

	Cán bộ đầu mối trình:
	

	Nội dung trình: Trình ký Hợp đồng ...
	

	Số Hợp đồng (nếu có): 
	

	Tổng kinh phí: 
	

	Các hồ sơ đính kèm: 


	


	2. ĐƠN VỊ KIỂM TRA

	2.1. Ý KIẾN PHÒNG KẾ HOẠCH – HỢP TÁC QUỐC TẾ

(Áp dụng với các hoạt động có ký hợp đồng hoặc hồ sơ mua sắm hàng hóa, dịch vụ không ký hợp đồng. Các nội dung kiểm tra bao gồm: nguồn vốn, danh mục hồ sơ, căn cứ thực hiện, điều khoản thực hiện hợp đồng).
	Cán bộ theo dõi hoạt động
Ngày      tháng      năm

Lãnh đạo phòng KH-HTQT
Ngày      tháng      năm



	2.2. Ý KIẾN PHÒNG TÀI CHÍNH - KẾ TOÁN
(Kiểm tra tất cả các hồ sơ thanh toán)

	Kế toán viên theo dõi nguồn vốn hoặc kế toán viên DA

Ngày      tháng      năm

Lãnh đạo phòng TC-KT

Ngày      tháng      năm



	3. XỬ LÝ CỦA LÃNH ĐẠO VIỆN/GIÁM ĐỐC/PHÓ GIÁM ĐỐC DỰ ÁN

	Lãnh đạo Viện hoặc Giám đốc DA hoặc Phó Giám đốc DA

Ngày      tháng      năm



	Chú ý: Tờ trình lưu cùng chứng từ thanh quyết toán và lưu tại phòng TC-KT. Tờ trình áp dụng chung cho tất cả các hoạt động thanh toán của Viện. Các đơn vị chỉnh sửa các vị trí trình ký phù hợp theo từng nguồn vốn.
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